55 Frankfurt School

of Finance & Management

German Excellence. Global Relevance.

Die Frankfurt School of Finance & Management ist eine Business School, die
Hochschulstudiengdange, Weiterbildungsprogramme, Executive Education, Seminare,
Trainings sowie internationale Beratung zu Development Finance-Fragestellungen
anbietet. Die Abteilung Unternehmenskommunikation deckt alle klassischen
Kommunikationsaufgaben (Pressearbeit, Public Relations,
Mitarbeiterkommunikation, etc.) ab. AuBerdem sind hier das Fundraising sowie die
Alumniarbeit angesiedelt. Fiir diese Abteilung suchen wir zum néchstméglichen
Zeitpunkt eine engagierte

Studentische Aushilfe
(ca. 10-15 Stunden / Woche)

Aufgaben:
* Datenbankpflege
* Lektorat

+ Ubernahme von Recherchen

* Unterstiitzung bei Projekten insbesondere bei Umfragen, Verbleibstudien

* Unterstiitzung bei der Erstellung von Prasentationen in Power-Point und bei
allgemeinen Biirotatigkeiten

Erforderliche Qualifikationen/ Kenntnisse / Anforderungen:
* MS Office, idealerweise erste Erfahrungen im Umgang mit Datenbanken
* Exzellente Kenntnisse der deutschen Sprache (Rechtschreibung,
Zeichensetzung, etc.) und gute bis sehr gute Englischkenntnisse
* Freude an der Arbeit in einem lebhaften Team
* Hohe Serviceorientierung

Nach einer gewissen Einarbeitungszeit sollte unsere studentische Aushilfe die
skizzierten Aufgaben selbsténdig libernehmen. Wir suchen jemanden, der bereit ist,
Verantwortung zu iibernehmen und sich einzubringen. Wir bieten an, Mitglied einer
lebhaften Kommunikationsabteilung zu werden und Einblicke in alle Aufgaben der
Abteilung zu erhalten. Die Stelle ist also insbesondere fiir Studierende interessant, die
sich ihre berufliche Zukunft im Bereich Unternehmenskommunikation vorstellen
kénnen.

Die Frankfurt School hat ihren Sitz im Frankfurter Ostend und ist mit allen S-Bahn-
Linien im RMV-Gebiet zu erreichen (Station OstendstraBBe, eine Station nach
Konstablerwache).

Wir freuen uns auf eine aussagekraftige Kurzbewerbung per Mail an Angelika Werner,
Leiterin Unternehmenskommunikation der FS. Sie steht lhnen auch fiir weitere Fragen
zur Verfiigung (Tel. 069 154 008 708, a.werner@frankfurt-school.de)



